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電子申請　利用申し込み方法

　お客様ID、パスワードの取得方法を以下に説明します。

①．電子申請利用申込書のダウンロードを行ってください。

※ＭＤＲ電子申請画面

■電子申請利用申込書のダウンロード
　 申請者様の状況に応じて、以下４タイプの形式を
   用意しています。

　　①代理人用（Excel形式)
　　②代理人用（PDF形式)
　　③建設企業用（Excel形式)
　　④建設企業用（PDF形式)
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②電子申請利用申込書のダウンロード

ダウンローﾄﾞする申請書の箇所で、
マウスを右クリックします。
「ファイルのダウンロード」画面が
表示されます。

○Excel形式の電子申請利用申込書の場合

「開く」をクリックし、申込書に入力
後、印刷後保存されるか、
当画面で保存後、再度、申込書を開き必
要事項を入力して印刷して下さい。

○PDF形式の電子申請利用申込書の場合

「開く」をクリックして、印刷して、
　手書きで必要事項を記入して下さい。

「インターネット電子申請利用申込書」
に必要事項をご記入、捺印の上、
弊社まで郵送下さい。
郵送先は、当ＨＰのＴＯＰ画面に記載
しています。
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③電子申請利用申込書（例：代理人用Excel形式の場合）

②の画面で、「開く」を押下した場合、下記のExcelが開きます。
必要事項をご入力して印刷後、捺印の上、弊社まで郵送下さい。

※「PDF形式」の申込書の場合、印刷後、ご記入、捺印の上、弊社まで郵送下さい。
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電子申請利用方法　「お客様ID、パスワード取得後」

お客様ID、パスワードを取得された後の、利用開始（ログイン）の方法を以下に説明します。

①利用開始（ログイン）を行います。

パスワードを忘れた場合は、「パスワード再発行の方法」で新パスワードを取得ください。

※下記画面へ遷移します。

取得した、「お客様ＩＤ」、「パスワード」を入力し、
ログインボタンを押下する。
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②電子申請お客様専用画面が表示されます。

③電子申請を終了する場合

画面中の「ログアウト」をクリックしてください。
①ＭＤＲ電子申請初期画面（ＩＤ、パスワード入力画面）に戻ります。

青枠部分は、以降に記述
している画面の左部分に
常に表示されています。

認証後に現れる
お客様専用メニューです。

赤枠内部に、各機
能画面が表示され
ます。

ログインを行った
ユーザー名が表示されます。

※パンくずリスト
どの画面上にも存在し、押下すると
記述されている場所へジャンプします。

・資料提供機能
　当画面青枠のリンクボタンを押下することにより、下記７種類のファイルのダウンロードを
　行います。
　
　①　電子申請利用申込書
　②　電子申請操作手順書
　③　分析申請書
　④　分析申請補足表
　⑤　委任状
　⑥　財務諸表（法人用・個人用）
　⑦　換算報告書
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申請書類の送信方法

①メニューの「申請書類送信処理」（下記赤矢印）をクリックします。

※下記画面へ遷移します。

　送信処理画面の説明

送信方法は、1つの書類につき、
1つ選択してください。
複数選択はできません。

なお、初期表示時は、
添付が選択されています。

申請代理人が代理申請する場合は、
申請者名を入力してください。
本人申請の場合は、自動的に申請者名を表示します。

申請代理人名は
本人申請の場合、
表示されません
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②添付するファイルの添付方法と送信方法

　　　送信の手順を説明します。
「ファイル選択＆送信」ボタンを押下してください。
ファイル選択画面が表示されますので、送信するファイルを選択します。
選択後、「開く」を押下すると、添付ファイル選択画面に選択されたファイル名が表示されます。
提出書類別に送付方法を選択してください。
画面内容を再確認して、OKでしたら「送信」を押下してください。
さらに、確認の画面が表示されますので、ご面倒ですが再度内容を確認して「送信」を押下してください。
以上で送信完了です。

　　　詳細の操作は以下の説明を参照ください。
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③申請書類（ファイル）選択

※自動で、左欄から右欄へ移動します。

送信する申請書類（ﾌｧｲﾙ）を選択します。
①．ファイル名をクリックしてください。
　　（複数選択する場合は、キーボードの「Ctrｌ」を
　　　押したままでファイル名をクリックして下さい）

②．選択後、「開く」ボタンを押下して下さい。

③．下記画面のオレンジ枠に、選択されたファイル名が
　　表示されて、送信が行われます。

④．送信が完了すると青枠にファイル名が表示されます。

送信済ファイルを取り消す場合は、
「送信済ファイル削除」ボタンを押下して下さい。

※選択した全てのファイルについて送信が取り消
されますので、注意して下さい。

取り消し後は、
再度「ファイル選択＆送信」ボタンを押下してファ
イルを選択して下さい。

①

②

③

④

処理中にファイル選択の誤りが確認された場合
は、「送信キャンセル」ボタンを押下してください。

キャンセル後は、
再度「ファイル選択＆送信」ボタンを押下して
ファイルを選択して下さい。
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④申請書類チェック

「送信」ボタンを押下すると、申請書類チェック画面
を表示します。
Updateファイル、申請データ送信方式を確認
して下さい。

修正する場合は、「戻る」ボタンを押下すると、
申請書類送信処理に戻ります。
但し、Updateファイル（送信ファイル）は、
全てクリアされますので、
再度、ファイル選択処理より行ってください。

「送信」ボタンを押下すると、登録確認を表示します。
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⑤画面遷移（初期画面などへ戻る方法）

「戻る」ボタンを押下、又は
赤枠のリンク（申請書類送信処理）を押下する
と、申請書類送信処理の初期画面を表示しま
す。

パンくずﾘｽﾄの「HOME」を
クリックすると
MDR電子申請ＴＯＰ画面に戻ります。
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電子申請で送信した内容を確認する方法

過去の電子申請した内容の確認と、分析作業状況を確認することができます。

①メニューの「電子申請一覧」（下記赤矢印）をクリックします。

※下記画面へ遷移します。

申請受付日、申請者、申請代理人
をクリックすると
②の顧客用電子申請詳細画面へ遷移します。

表示対象は、分析結果通知書未発送の申請分は全て、
発送済みの分は直近26ヶ月を表示します。

受付状況
　済　：申請書類を受付け、確認しました。
　未済：送信頂いた申請書類を確認中です。
　　　　暫くお待ちください。
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②電子申請詳細画面

電子申請一覧画面へ遷移します。

送信したファイルが表示されます。

「開く」を押下するとファイルが表示されます。

Uploadファイル一覧のファイル名をクリックすると
ファイルの内容が表示されます。

- 13 -



③画面遷移（初期画面などへ戻る方法）

「戻る」ボタンを押下、又は
赤枠のリンク（電子申請一覧）を押下すると、
電子申請一覧の初期画面を表示します。

パンくずﾘｽﾄの「HOME」を
クリックすると
MDR電子申請ＴＯＰ画面に戻ります。
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パスワード再発行の方法

①パスワードを忘れた場合は、以下の手順でパスワードを取得してください。

お客様がパスワードを紛失された場合、パスワードを再発行します。
下記「パスワード再発行」をクリックして下さい。
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②パスワード再発行画面でメールアドレスを入力します。

③お使いのメーラー（Outlook等）を開き、パスワードの新規発行申請メールを受信してください。

②の画面で、メールアドレスを入力後、再発行ボタンを押下すると、下記メールが送信されますので
メール文中の赤枠内のリンクをクリックして下さい。

上記赤枠にメールアドレスを入力し、再発行ボタンを押下すると、入力されたメールアドレスに向けて、M・D・Rより
URLを発行します。
発行したURLへの接続が確認されると、再度、入力されたメールアドレスに向けてお客様IDと
再発行したパスワードを送信します。
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④新パスワード発行送信のお知らせ

③のメール文中の赤枠内のリンクをクリックすると下記画面「パスワード発行送信のお知らせ」の画面
が表示されます。

その後、新パスワードのメールが送信されますので、パスワードを確認して下さい。
※パスワードは忘れない様に、控えて頂くことをお勧めします。
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お問合せの方法

メールでのお問合せの場合は、下記方法でお問合せください。確認後、ご連絡致しますので暫くお待ちください。

①メニューの「お問合せ」（下記赤矢印）をクリックします。

※下記別ウインドウを開きます。
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